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ACTA No. 42 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  ALISTAMIENTO DE MATRICULA - PROGRAMA DE 

ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA - Acompañamiento Técnico Pedagógico en 

la Institución Educativa PABLO EMILIO CARDONA Y ALFREDO GARCIA Ficha No. 

3151748 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

11 de febrero de 2025  
Pereira 

HORA INICIO: 

10:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  Oficina Coordinación IE Pablo 

Emilio Cardona y Alfredo Garcia 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
RISARALDA / CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
✓ Revision del Proceso de Matricula de cada Aprendiz 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 
Realizar el alistamiento de documentos para el proceso de matrícula y los documentos de la 
Institucion  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
Con el apoyo de la Coordinadora Beatriz Elena Varela Mazo encargado de la Articulación del 
Currículo en la Institución y la Instructora Martha Inés Osorio Jiménez encargada del Tecnico 
en Asistencia Administrativa, se procede a: 
 
 
1. Verificación del estado de la matricula de los Aprendices de Grado 10 de la Institución que 

estan en proceso de matricula en el Programa del Técnico en Asistencia Administrativa.  
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Se realizo con los Aprendices en la sala de sistemas el proceso de registro en el 
aplicativo SENA SOFIA PLUS.  

 

CONCLUSIONES 

En cuanto a matriculas se espera recaudar los documentos faltantes de los aprendices en máximo ocho 

días para entregar la documentación al SENA. 
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Recolectar documentos faltantes en  diez 
días subsiguientes a esta reunión para 

terminar proceso de matricula. 

 
21 de febrero 

de 2025 

Instructor SENA 
– Martha Inés 
Osorio Jiménez  

.  
Programar la reunión para realizar el 
proceso de articulación del curriculo 
Insitucion Educativa para las firmas 

correspondientes 

 
21 de febrero 

de 2025 

Instructor SENA 
– Martha Inés 
Osorio Jiménez  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Coordinadora Academica 
Encargado de la Articulacion 

Beatriz Elena Varela Mazo 
 

Institución 
Educativa 

Si No hay Ver firma de 
Asistencia 

Martha Inés Osorio J 
Instructor SENA 

SENA  
Comercio y 

Servicios 

Si No hay Ver firma de 
Asistencia 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

- Asistencia firmada GOR-F-085 Vr02 
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